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 Инвентаризация. 

 Организация получение литературы во временное пользование из других библиотек. 

 

 

 

 

VI. Работа с учебным фондом: 

 Составление заказа на учебники на основании Федерального перечня учебников. (совместная 

работа с учителями начальных классов и учителями-предметниками). 

 Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы. 

 Контроль за выполнением заказа. 

 Прием и техническая обработка поступивших учебников: 

 оформление накладных; 

 запись в регистрационную книгу; 

 штемпелевание. 

 Оформление отчетных документов (уровень обеспеченности обучающихся учебниками, 

проведение мероприятий и т.д.). 

 Выдача и прием учебников. 

 Информирование учителей, учащихся и родителей (законных представителей) о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

 Ежегодная инвентаризация учебного фонда. 

 Периодическое списание ветхих и устаревших учебников. 

 Проведение работы по сохранности учебного фонда. 

 Расстановка новых учебных изданий в фонде. 

 Проведение рейдов по проверке состояния учебников. 

 

V. Работа со справочно-библиографическим аппаратом (СБА). 

 Ведение справочно-библиографического аппарата (инвентаризационные книги 

художественной и учебной литературы, журналы регистрации изданий периодической печати, 

выделение справочно-информационных изданий). 

 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: 

знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, 

ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со 

справочными изданиями и т.д. 

 

VI. Воспитательная работа 

 Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию различными носителями информации, поиску, отбору, и переработке 

информации. 

 Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия, 

формами и методами индивидуальной и массовой работы: 

 литературные игры; 

 беседы; 

 викторины; 

 библиотечные занятия; 

 литературные часы. 

 Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и 

стендов, проведение культурно-массовой работы. 
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VII. Работа с педагогическим коллективом 

 Информирование учителей о новой учебной, учебно-методической литературе и  изданий 

периодической печати. 

 Предоставление необходимой литературы для обеспечения полноценного учебного процесса и 

проведения различных воспитательных мероприятий. 

 

ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

В 1 ЧЕТВЕРТИ 2016-2017 УЧЕБНОГО ГОДА 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Участники Ответственный 

1 
Оформление плана работы 

библиотеки 
сентябрь 

Библиотекарь, 

зам. директора 

по ВР 

библиотекарь 

2 
Выдача учебников  

Работа с задолжниками 
сентябрь 1 – 11 класс библиотекарь 

3 
Прием, обработка и постановка на 

учет учебной литературы 

сентябрь 

октябрь 
библиотекарь библиотекарь 

4 
Литературный час «Из жизни 

писателей»: Агата Кристи 
3 октября 8-9  класс библиотекарь 

5 
Книжная выставка  к 225-летию со 

дня рождения С.Т. Аксакова 

14 

октября 
2-5 классы библиотекарь 

6 
Викторина, посвященная 305-летию 

со дня рождения М.В. Ломоносова 
19 ноября 5-10 класс библиотекарь 

7 
Книжная выставка к 195-летию со 

дня рождения Ф.М. Достоевского 
22 ноября 1 – 11 класс библиотекарь 

 
 

   
 

ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

ВО 2 ЧЕТВЕРТИ 2016-2017 УЧЕБНОГО ГОДА 

 

 

ПЛАН 

РАБОТ

Ы 

ШКОЛ

ЬНОЙ 

БИБЛИ

ОТЕКИ 

 В 3 

ЧЕТВЕ

РТИ 2016-2017 УЧЕБНОГО ГОДА 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Участники Ответственный 

1 
Тематическая выставка к юбилею 

В.И. Даля: «Создатель словаря» 
22 ноября 9 – 11класс библиотекарь 

2 
Книжная выставка к 195-летию со 

дня рождения Н.А. Некрасова 
28 ноября 1 – 11 класс библиотекарь 

3 
Книжная выставка  к 250-летию Н. 

М. Карамзина 
1 декабря 1 – 11класс библиотекарь 

4 
«Поможем нашему другу, Книге» 

(беседа, ремонт книг) 
декабрь 5 – 10 класс библиотекарь 

5 
Занимательный час «Спроси у 

книги»  
декабрь 7-9 класс библиотекарь 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Участники Ответственный 

1 
Книжная выставка «Заповедное 

дело» 
январь 5-10 классы библиотекарь 

2 
Книжная выставка к 215 летию со 

дня рождения В. Гюго 
февраль 9-10 классы библиотекарь 

3 
Викторина к 135 летию со дня 

рождения К.И. Чуковского 
февраль 3-5 классы библиотекарь 
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ПЛАН 

РАБОТ

Ы 

ШКОЛ

ЬНОЙ 

БИБЛИ

ОТЕКИ 

В 4 

ЧЕТВЕ

РТИ 

2015-

2016 УЧЕБНОГО ГОДА 
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 «Прощай, Азбука» в 1 классе: 

- выпуск читательских билетов 

- посвящение первоклассников в 

читатели школьной библиотеки 

- беседа о правилах пользования 

книгой и библиотекой 

- знакомство со школьной 

библиотекой (мини-эксурсия) 

март 1 класс библиотекарь 

5 
Книжная выставка «Строки, милые 

сердцу» к Всемирному дню поэзии 
март 1 – 11 класс библиотекарь 

6 
Составление список учебников на 

следующий учебный  год 
март 

Учителя-

предметники, 

библиотекарь 

библиотекарь 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Участники Ответственный 

1 

Библиотечный урок «Первые 

книжки». Выставка книг к  

Международному дню детской 

книги 

2 апреля 1 – 4 класс библиотекарь 

2 
Урок – викторина к 180 летию книг 

Гоголя Н. В. «Ревизор», «Нос» (1836)  
19 апреля 8-10 класс библиотекарь 

3 
Библиотечный урок «110 лет со дня 

рождения З.И. Воскресенской» 
25 апреля 5 – 8 класс библиотекарь 

4 
«Поможем нашему другу, Книге» 

(беседа, ремонт книг) 
май  5 – 10 класс библиотекарь 

5 

Выставка книг о войне к 72-

годовщине Победы в Великой 

Отечественной войне. 

9 мая 1 – 11 класс библиотекарь 

6 Работа с задолжниками май  библиотекарь библиотекарь 


